INSTITUTO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
LABORATORIOS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

REGIMENTO INTERNO PARA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DE
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO



Elaborado pelos servidores Aldo Marcello Costa Bicalho e Marcella Piffer Zamprogno
Machado, visando a normatizacdo dos fluxos de trabalho e uso dos laboratérios do

Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) — Campus Ibatiba.

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1. Os Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensdo estdo administrativamente
subordinados a Coordenadoria de laboratério, ligada diretamente a Diretoria de Pesquisa,
Po6s-Graduagcdo e Extensdo, caracterizando-se como espacos com infraestrutura
adequada para o desenvolvimento de ensino, pesquisa e extensdo dos cursos ofertados

pelo Ifes — Campus Ibatiba.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA

Art. 2. Sdo considerados Laboratoérios de Ensino, Pesquisa e Extensao todos os espagos
fisicos, pertencentes ao Campus lbatiba, onde se desenvolvam atividades praticas
académicas, de pesquisa e de extensdo, relacionadas com os cursos de nivel médio,

técnico e superior ofertados pelo Ifes — Campus Ibatiba.

§ 1°. Os seguintes espacos fisicos, situados no Campus Ibatiba sao utilizados como

Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensao:

I. Laboratdrio de Ciéncias Florestais (Sala B118).
Il. Laboratdrio de Ciéncias Ambientais (Sala B117).
lll. Laboratorio de Microbiologia (Sala B114).

IV. Laboratério de Fisica (Sala B113).

V. Laboratdrio de Quimica (Sala B112).

VI. Laboratdrio de Biologia (Sala B110).

§ 2°. Os seguintes espacos fisicos, situados no Campus Ibatiba sdo utilizados como

pontos de apoio e suporte aos Laboratorios de Ensino, Pesquisa e Extenséao:



I. Sala de Preparo (Sala B111).

Il. Sala de Apoio — Ciéncias Florestais (Sala B118A).
lll. Sala de Apoio — Ciéncias Ambientais (Sala B117A).
IV. Sala de Apoio — Microbiologia (Sala B114A).

§ 3°. Os professores usuarios dos laboratorios serdo responsaveis pela manutengao

do mesmo, sob orientacdo da Coordenadoria de Laboratdrios.

§ 4°. Em virtude de suas especificidades, os laboratérios de informatica e

geoprocessamento nao sao contemplados neste regimento, estando sujeitos a

normatizagao, supervisao e administracédo especificas.

§ 5°. Ainclusao de novos laboratérios neste regimento, estara condicionada a analise
de suas especificidades com discussdao e aprovagao do corpo administrativo,

docente e técnico, ligados a esta Instituigao.
Art. 3. Os Laboratdrios de Ensino, Pesquisa e Extensdo sdo compostos por:

I. Materiais de consumo e reagentes.
Il. Materiais permanentes (mobiliario, equipamentos e instrumentos) que estdo

relacionados no controle patrimonial da Coordenadoria de Patriménio.

Art. 4. O quadro de pessoal dos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensdo é
constituido por:

I. Coordenador de Laboratério, designado por portaria.

Il. Servidores Técnicos-Administrativos em Educacéao, lotados na Coordenadoria de

Laboratorios.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 5. Proporcionar, prioritariamente, a realizacdo de aulas praticas, para o

desenvolvimento das disciplinas dos cursos ofertados pelo Ifes — Campus Ibatiba.



Art. 6. Apoiar o desenvolvimento de projetos de ensino, pesquisa e extensao ligados aos
cursos ofertados no Ifes — Campus Ibatiba, atendidos os encaminhamentos previstos

neste regimento.

Art. 7. Servir de suporte académico para o ensino de nivel médio, técnico e superior,
mediante estagio supervisionado nas areas de conhecimento relacionadas aos cursos

ofertados pelo Ifes — Campus Ibatiba.

Art. 8. Atender a comunidade, sem que haja prejuizos ou impedimento as atividades

pedagogicas.

Art. 9. Executar as atividades estabelecidas por parcerias e/ou convénios do Ifes —
Campus |batiba com instituicbes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais,

visando a melhoria continua das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 10. S3o usuarios dos Laboratdrios de Ensino, Pesquisa e Extensao do Ifes — Campus
Ibatiba:

I. Coordenador de Laboratério.

Il. Servidores Técnicos-Administrativos em Educacédo, lotados neste Campus ou em
outros deste Instituto.

lll. Servidores Docentes, lotados neste Campus ou em outros deste Instituto.

lll. Alunos do Ensino Médio, Técnico e Superior, regularmente matriculados neste
Campus ou em outros deste Instituto.

IV. Comunidade externa: estudantes da rede publica ou privada, docentes de outras
instituicbes de ensino, funcionarios de entidades parceiras, participantes de
atividades de pesquisa ou extensdo cadastrados no Instituto e publico em geral

quando devidamente autorizado pela Coordenadoria de Laboratérios.

Art. 11. A todos os usuarios competem:



Art.

I. Seguir todas as normas do presente regimento.

Il. Zelar pela conservagao, pelo uso adequado, pelo funcionamento, pela limpeza e
pela organizagcado dos laboratérios e seus equipamentos e materiais de consumo,
durante a realizagao das atividades nos laboratorios.

lll. Ter conhecimento das normas gerais, de seguranca e especificas de cada
laboratorio.

IV. Ser responsavel pelo equipamento utilizado e zelar pela conservagdao e
funcionamento do mesmo. O usuario deve estar familiarizado com a sua operagéo,
procurando orientagdo sobre o0 mesmo nos Procedimentos de Operacdo Padrao
(POP’s) ou manuais dos respectivos equipamentos.

V. Ser responsavel pelo material de consumo necessario para execug¢ao da atividade
especifica.

VI. Ser responsavel pela identificacdo e organizacdo do material utilizado no
laboratorio.

VII. Ser responsavel pela limpeza e organizacdo dos materiais e equipamentos

utilizados na atividade.

12. Ao Coordenador de Laboratérios compete:

I. Gerenciar os laboratérios conjuntamente com os responsaveis pelos mesmos.

Il. Zelar pelo patriménio dos laboratorios.

lll. Participar ativamente do processo de aquisicdo, instalagdo e manutencado dos
equipamentos e da infraestrutura dos laboratorios.

IV. Inventariar e manter atualizadas as relagbes de equipamentos, materiais e
reagentes.

V. Disponibilizar todos os documentos citados neste regimento, bem como todos os
itens existentes nos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extenséo do Ifes — Campus
Ibatiba na Pasta Publica Laboratorio.

VI. Realizar levantamento de demanda sobre equipamentos, materiais e reagentes.
VII. Responder pelo patriménio localizado nos espagos sob sua responsabilidade.
VIII. Assegurar o cumprimento deste regimento.

IX. Encaminhar equipamentos e materiais, quando necessario, para assisténcia

técnica, acionamento de garantia ou inutilizagdo/descarte.



Art.

13. Aos Servidores Técnicos-Administrativos em Educacdo, Ilotados na

Coordenadoria de Laboratorios, competem:

I. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Il. Administrar as reservas de horario para atividades nos laboratérios.

lll. Acompanhar as atividades desenvolvidas por estagiarios da Coordenadoria de
Laboratérios.

IV. Permitir a operagdo de equipamentos por usuarios apos verificar a sua
capacitagao técnica.

V. Preparar, verificar e organizar os materiais e equipamentos para as atividades
solicitadas nos prazos em formulario préprio fixado neste regimento (ANEXO 02).

VI. Comunicar via contato eletrénico ao servidor docente, com antecedéncia minima
de 03 (trés) dias uteis, sobre qualquer alteragao ou impossibilidade de execugéo do
cronograma de aulas praticas ou agendamentos para atividades de pesquisa e
extensao.

VII. Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de consumo, uso comum e
permanente dos laboratorios.

VIIl. Acompanhar os registros de incidentes nos respectivos livros de ocorréncia dos
laboratdrios e, quando necessario, providenciar as medidas pertinentes.

IX. Autorizar a permanéncia e a utilizagdo dos Laboratorios por orientandos em
atividades de pesquisa e extensdao sem o acompanhamento do servidor Orientador,

mediante preenchimento de formulario préprio (ANEXO 01).

Art. 14. Aos Servidores Docentes e Servidores Técnicos-Administrativos em Educacao,

lotados neste Campus ou em outros deste Instituto competem:

I. Agendar previamente a utilizacdo dos laboratorios, visando evitar conflitos de
horarios. O contato deve conter as seguintes informagdes: laboratério, disciplina,
curso, turma, data e horario.

Il. Autorizar a permanéncia e a utilizagdo dos laboratérios por alunos em atividades
de ensino, pesquisa e extensdo sem o acompanhamento do servidor, mediante
preenchimento de formulario préprio (ANEXO 01), pelo orientador.

lll. Requisitar previamente, caso seja necessario o auxilio dos Servidores Técnicos-



Art.

Administrativos em Educacdo, lotados na Coordenadoria de Laboratérios, para
preparo de aula, ou qualquer outra demanda, através de formulario proprio (ANEXO
02), com a antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis.

IV. Comunicar formalmente a Coordenadoria de laboratério sobre qualquer alteragao
no cronograma da utilizagao dos laboratorios.

V. Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo desenvolvidas nos laboratorios.

VI. Utilizar e exigir dos alunos o uso de equipamentos de protecao individual (EPI's)
e coletiva (EPC's), atendendo as normas de segurancga adotadas pelo Ifes — Campus
Ibatiba.

VII. Orientar a destinacao final para os residuos produzidos durante a utilizacdo dos
laboratérios, ndo permitindo o descarte de substancias agressivas ao meio ambiente
em locais inadequados, devendo encaminha-los para acondicionamento, de acordo
com normas técnicas.

VIII. Auxiliar no levantamento de materiais de consumo, reagentes, equipamentos e
instrumentos a serem adquiridos junto a Coordenadoria de Laboratorios.

IX. Comunicar a Coordenadoria de Laboratérios eventuais irregularidades.

15. Aos alunos competem:

I. Ater-se ao espacgo designado a realizagao da atividade académica, nao interferindo
na integridade ou funcionamento de equipamentos ou instalagdes alheias aos
interesses especificos.

Il. Solicitar autorizacdo ao servidor orientador para a permanéncia e a utilizagdo dos
Laboratérios sem o acompanhamento do respectivo orientador, mediante
preenchimento de formulario préprio (ANEXO 01).

lll. Atender as normas de seguranga adotados pelo Ifes — Campus Ibatiba, utilizando
os EPI's e EPC’s, solicitados pelos procedimentos e atividades desenvolvidas.

IV. Seguir as orientacbes do servidor orientador quanto a destinagcao final dos
residuos produzidos durante a utilizagao dos laboratérios, nao realizando o descarte
de substéncias agressivas ao meio ambiente em locais inadequados, devendo
encaminha-los para acondicionamento, de acordo com normas técnicas.

V. Comunicar formalmente eventuais irregularidades ao servidor orientador.



Art.

Art.

Art.

16. A comunidade externa compete:

I. Ater-se ao espacgo designado a realizagao da atividade académica, ndo interferindo
na integridade ou funcionamento de equipamentos ou instalagdes alheias aos
interesses especificos.

Il. Solicitar autorizacdo ao servidor orientador para a permanéncia e a utilizagao dos
Laboratérios sem o acompanhamento do respectivo servidor, mediante
preenchimento de formulario préprio (ANEXO 01).

lll. Atender as normas de seguranga adotados pelo Ifes — Campus Ibatiba, utilizando
os EPI's e EPC’s, solicitados pelos procedimentos e atividades desenvolvidas.

IV. Seguir as orientagbes do servidor orientador quanto a destinagdo final dos
residuos produzidos durante a utilizacdo dos Laboratoérios, ndo realizando o descarte
de substancias agressivas ao meio ambiente em locais inadequados, devendo
encaminha-los para acondicionamento, de acordo com normas técnicas.

V. Comunicar formalmente eventuais irregularidades ao servidor orientador.

17. N&o é permitido ao usuario:

I. Alterar configuracdo e/ou calibracdo de equipamentos sem a prévia consulta e
autorizacao da Coordenadoria de Laboratérios ou do orientador.

Il. Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias do laboratério sem
a autorizacdo Coordenadoria de Laboratodrios.

lll. Remover equipamentos do local de utilizagao, dentro do préprio laboratério sem
prévia autorizacao Coordenadoria de Laboratérios.

IV. Manusear de forma inadequada os equipamentos, sob o risco de penalidades,
desde que comprovada sua responsabilidade.

V. Permanecer nos laboratorios sem a indumentaria exigida para execugédo das
atividades.

VI. Acessar aos laboratérios do Campus Ibatiba sem o conhecimento da

Coordenadoria de Laboratorios.

18. Nao sera permitida a permanéncia de pessoas nao autorizadas nas

dependéncias dos laboratérios do Ifes — Campus Ibatiba.



CAPIiTULO V
DA ORGANIZAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 19. As chaves dos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensao do Ifes — Campus
Ibatiba ficardo disponiveis na Sala de Preparo para retirada e devolugdo mediante

assinatura do servidor.

§ 1°. Fica proibida a reprodugao das chaves referentes aos Laboratérios de Ensino,

Pesquisa e Extensao do Ifes — Campus Ibatiba.

§ 2°. A retirada e devolugdo das chaves por orientando sera permitida apenas

mediante autorizagao por escrito pelo servidor orientador (ANEXO 01).

§ 3°. No caso de desenvolvimento de pesquisa, 0 pesquisador com projeto
devidamente cadastrado podera solicitar a Coordenadoria de Laboratérios, uma
copia da chave do laboratério a ser utilizado, com formulario de solicitagdo e
responsabilidade devidamente preenchido (ANEXO 04).

Art. 20. O horario de funcionamento dos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensao do

Ifes — Campus Ibatiba obedecera, prioritariamente, o horario de funcionamento das aulas.

§ 1°. Na auséncia de atividades nos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensao

do Ifes — Campus Ibatiba, 0 mesmo permanecera trancado.

§ 2° Nos finais de semana e feriados os Laboratorios de Ensino, Pesquisa e
Extensao poderao ser abertos desde que a Coordenaria de Laboratério do Campus
Ibatiba seja comunicada com 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia e que,

obrigatoriamente, o servidor responsavel pela utilizagdo esteja presente.

Art. 21. Todas as atividades desenvolvidas nos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e
Extensao do Ifes — Campus Ibatiba deverao ser previamente agendadas, obedecendo aos

encaminhamentos previstos neste regimento.

§ 1°. A utilizagdo das dependéncias dos laboratérios, bem como de equipamentos e

de material de consumo com a finalidade de desenvolver atividades de ensino,



pesquisa e extensdo deve ser vinculada a um servidor do Ifes — Campus lbatiba,
que encaminhara autorizacdo, através de formulario proprio (ANEXO 01),
responsabilizando-se por qualquer dano ou contratempo que por ventura possa

ocorrer.

§ 2°. A utilizagdo das dependéncias dos laboratérios que demandara preparacao
prévia deve ser agendada com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, através
de formulario proprio (ANEXO 02).

§ 3° Solicitagbes que estiverem fora do prazo e do padrao estabelecidos seréao

analisadas e poderao ndo ser atendidas.

Art. 22. O empréstimo ou a transferéncia de equipamentos e de materiais s6 podera ser
feito mediante solicitagcdo em formulario especifico (ANEXO 03), com 05 (cinco) dias uteis

de antecedéncia, sujeito a aprovagao da Coordenadoria de Laboratdrios.

Paragrafo unico. Equipamentos e itens provenientes de fomento externo de

pesquisa sao de responsabilidade do seu fiel detentor.

Art. 23. Em cada um dos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensao do Ifes — Campus
Ibatiba, devera existir um livro de ocorréncia onde serd registrada pelo servidor

responsavel, qualquer anormalidade observada durante o periodo de funcionamento.

Art. 24. E proibido o armazenamento de materiais que comprometam as atividades
desenvolvidas nos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Ifes — Campus

Ibatiba, sem a autorizagao prévia da Coordenadoria de Laboratérios.

Art. 25. Todos os documentos citados neste regimento, bem como todos os itens
existentes nos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Ifes — Campus lbatiba

estarao disponiveis na Pasta Publica Laboratorio.

Art. 26. Os usuarios sao responsaveis por deixarem o laboratério devidamente
organizado ao final da atividade: as bancadas limpas e secas; o material utilizado lavado;

os armarios fechados; os residuos destinados em recipientes adequados.

Paragrafo unico. Os residuos gerados devem ser acondicionados e identificados



corretamente.

CAPIiTULO VI
DA SUPERVISAO

Art. 27. Os Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensao do Ifes — Campus |batiba seréo

supervisionados pela Coordenadoria de Laboratodrios.

Art. 28. As atividades da Coordenadoria de Laboratérios serdo supervisionadas pela

Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduacéo e Extensao do Ifes — Campus Ibatiba.

CAPITULO VI
DA SEGURANCA

Art. 29. Todos os servidores, discentes, prestadores de servico e terceirizados, devem
seguir normas de seguranga adotadas pelo Campus. Uma copia fisica ficara
permanentemente disponivel em cada um dos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e

Extensao do Ifes — Campus Ibatiba.

Art. 30. As seguintes normas e procedimentos deverdo ser observadas pelos seus

usuarios:

I. E obrigatério o uso de jaleco (com comprimento até a altura dos joelhos,
preferencialmente de mangas compridas e em algodao), calga jeans comprida e

sapatos fechados. Cabelos compridos devem estar sempre presos.

Il. O acesso ao laboratdrio deve ser restrito aqueles profissionais/estudantes

autorizados e que estiverem desenvolvendo atividades no mesmo.
lll. O servidor orientador é responsavel pela fiscalizacdo do uso dos EPI's e EPC’s.

IV. Ndo acumular materiais sobre bancadas e pias. Todo material que n&o estiver

em uso deve ser guardado limpo, em lugar apropriado.
V. Reagentes, solu¢des e amostras devem ser identificados com o rétulo padrao.

Art. 31. Todos os procedimentos realizados nos laboratorios, obrigatoriamente, deverao



contar com, no minimo, duas pessoas.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 32. No caso de danos, destruigdo, impedimento da utilizagao de equipamentos do
laboratdrio ou infragdo ao estabelecido neste regimento, o responsavel devera anotar o

fato no livro de ocorréncias.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Laboratérios é responsavel pela devida

apuracao das ocorréncias relatadas.

Art. 33. O manuseio indevido dos equipamentos existentes nos laboratérios ou o
descumprimento de qualquer norma que provoque danos ao equipamento e que cause

risco a ele proprio ou a terceiros estara sujeito a:
I. Adverténcia oral.
Il. Adverténcia escrita.

Paragrafo unico. Infragbes realizadas por discentes poderdo ser encaminhadas

ao Nucleo de Gestao Pedagdgica.

Art. 34. A indenizacido estd prevista quando o dano for intencional ou por

descumprimento ao regimento vigente.

Paragrafo unico. A instituicdo ndo se responsabilizara por danos pessoais e

materiais provocados a terceiros decorrentes do desrespeito ao regimento vigente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 35. Cabe a Direcao-Geral do Ifes — Campus Ibatiba prover os recursos humanos e
materiais necessarios ao funcionamento dos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e

Extensao.



Art. 36. Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela Coordenadoria de

Laboratérios e pela Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduacéo e Extensao.

Art. 37. Este regimento entrara em vigor na data da sua aprovacao pelo Diretor-Geral do

Ifes — Campus lIbatiba, revogadas as disposi¢gdes em contrario.



ANEXO 01

AUTORIZACAO
DADOS DO ORIENTANDO
NOME: TURMA:
E-MAIL: TEL:
CURSO:
DADOS DO ORIENTADOR
NOME: SIAPE:
E-MAIL: TEL:
ATIVIDADE DESENVOLVIDA
(O ENSINO O PESQUISA (O EXTENSAO
PERIODO: | até
HORARIO: as
DESCRIGAO DA ATIVIDADE
Eu, , autorizo o referido orientando a fazer
uso do Laboratorio de , durante o periodo e horario

especificados acima, responsabilizando-me por qualquer ocorréncia, bem como pelos
danos que o uso incorreto de equipamentos e materiais do laboratério possam acarretar a
toda comunidade académica. Declaro ainda que o referido orientando foi informado das
normas contidas no Manual de Seguranca dos Laboratérios de Ensino, Pesquisa e

Extensao do Ifes — Campus Ibatiba.

Ibatiba/ES, / /

ASSINATURA E CARIMBO




ANEXO 02

SOLICITACAO
SERVIDOR:
LABORATORIO:
DISCIPLINA: TURMA:
CURSO:
DADOS DA ATIVIDADE

TITULO:
DATA: HORARIO: as
DUPLICAR PRATICA PARA DUAS TURMAS NO MESMO DIA: O sIM (O NAC

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
DESCRIGAO QUANTIDADE

REAGENTES E SOLUGOES

DESCRIGAO CONCENTRAGAO | B ou G*| QUANTIDADE

(g ou mL)

*B = Colocar na bancada de apoio. G = Disponibilizar por grupo de trabalho/turma.




RESIDUOS

RESIDUO — COMPOSIGAO PROVAVEL INDICAGAO DE | QUANTIDADE
TRATAMENTO* (g ou mL)

*SE = Segregacao RE = Recuperagcdo RC = Reciclagem DE = Descarte NE = Neutralizagao

ES = Esterilizagcao DH = Descontaminag¢dao com Hipoclorito a 2%

OBS: ESTE DOCUMENTO DEVE SER ENVIADO, VIA CONTATO ELETRONICO, EM ATE 5 (CINCO)
DIAS UTEIS ANTES DA DATA DA ATIVIDADE.



ANEXO 03

REGISTRO DE EMPRESTIMO OU TRANSFERENCIA TEMPORARIA
DE EQUIPAMENTOS

SOLICITAGAO
O EMPRESTIMO O TRANSFERENCIA TEMPORARIA
SERVIDOR: | ]
FUNCAO/CARGO:

EQUIPAMENTO:

DESTINO:
DATA PREVISTA DA DEVOLUCAO:

Solicito a retirada do equipamento acima descrito, estando ciente de toda a minha

responsabilidade.

Ibatiba/ES, / /

ASSINATURA E CARIMBO



ANEXO 04

SOLICITAGAO DE COPIA DE CHAVE
DADOS DO PESQUISADOR

NOME: SIAPE:
E-MAIL: TEL:

CHAVE A SER COPIADA
LABORATORIO DE:

NUMERO DA PORTA:

DADOS DA PESQUISA

Eu, , solicito copia da chave do Laboratério

de , para desenvolvimento da pesquisa acima descrita,

responsabilizando-me por qualquer ocorréncia, bem como pelos danos que 0 uso
incorreto de equipamentos e materiais do laboratério possam acarretar a toda
comunidade académica. Declaro estar ciente das normas para utilizagao dos Laboratérios

de Ensino, Pesquisa e Extensao do Ifes — Campus Ibatiba.

Comprometo-me pelo presente instrumento a ndo ceder, emprestar ou realizar copias nao
autorizadas desta chave, informando imediatamente a Coordenadoria de Laboratorio
quando da sua perda ou extravio. Comprometo-me ainda a devolver incondicionalmente a

referida chave quando ndo mais utilizar as dependéncias do laboratorio.

Ibatiba/ES, / /

ASSINATURA E CARIMBO
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