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INTRODUCAO

A informagdao é um instrumento fundamental para definir o melhor direcionamento
das acOes. Pensando nesse principio, a Diretoria de Administracdo e Planejamento do
Instituto Federal de educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — Campus
Ibatiba, com base em dados extraidos de sistemas como Sistema Integrado de
Administracdo Financeira (SIAFI), Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP)
e Sistema de Compras Eletronicas do Governo Federal (Comprasnet), além de
informagdes fornecidas por suas respectivas coordenadorias, elaborou este

documento.

Com o objetivo de tornar mais clara a gestdo administrativa, informacdes acerca da
estrutura e do funcionamento e sobre o trabalho desenvolvido no decurso do ano de
2021, compordo as paginas a seguir. Tais informacOes serdao correlatas as atribui¢cGes
dos setores; niUmeros de processos abertos; contratacdes realizadas, infraestrutura e

alocacdo do orcamento.

A estrutura Administrativa da Diretoria de Administracdo e Planejamento é dividida da

seguinte forma:

Diretoria de Administracdo e Planejamento;

« Coordenadoria Geral de Administracdo, Orcamento e Financas;
« Coordenadoria de Protocolo e Arquivo;

« Coordenadoria de Execucdo Orcamentaria e Financeira;

« Coordenadoria de Contabilidade;

« Coordenadoria de Gestao de Contratos;

« Coordenadoria de Licitacdes e Compras;

« Setor de Obra e Manutencao;

« Coordenadoria de Patrimonio, materiais e Suprimentos.

Abordar-se-a os temas, citados anteriormente, numa estrutura de tdpicos que se

subdividem em informacgdes correlatas ao funcionamento, composicdo dos setores,



suas atribuicOes e principais atividades exercidas; a seguir, tratar-se-a diretamente dos

trabalhos realizados no ano de 2021.



1. DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

1.1 DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

As atribuicdes da Diretoria de Administracdo e Planejamento e das respectivas
Coordenadorias estdo descritas no Regimento Interno dos Campi do Ifes, aprovado no
Colégio de Dirigentes em 11/12/2015. Abaixo seguem as atribuicdes descritas na

integra, conforme descrito no Regimento Interno dos Campi do IFES (IFES, 2016):

Art. 22. A Diretoria de Administracdo e Planejamento é o 6rgdo de
planejamento, execucdo e avaliacdo das ac¢bes de administragao,
planejamento, infraestrutura, gestdao orcamentdria, financeira, contabil e
patrimonial desenvolvidas no ambito do campus, competindo-lhe:

. planejar e supervisionar, em consonancia com o projeto de
desenvolvimento institucional, as diretrizes e a proposta orcamentaria do
campus em fungdo dos planos, projetos e programas governamentais;

Il. coordenar e orientar as atividades de orcamento e modernizagao
institucional, bem como gerir as atividades de administragdo financeira e
contabil;

Ill. propor ao Diretor-geral a alocagdo de recursos financeiros, materiais e
humanos para cumprimento dos objetivos do campus;

IV. supervisionar o uso e a conservagao dos recursos alocados no campus,
bem como acompanhar a execugdo das ag¢bes das coordenadorias
associadas;

V. fornecer informagOes para a prestacdo de contas da execugdo
or¢camentaria e financeira de programas, projetos e convénios;

VI. coordenar a elaboracdo de projetos que visem a melhoria das
instalacdes considerando, prioritariamente, a politica educacional e
administrativa determinada pelo Ifes;

VIl. acompanhar e avaliar a execugdo das atividades de obras de reforma,
reparo e manutencdo das instalagGes prediais e dos equipamentos e
mobiliarios;

VIII. elaborar planos de trabalho para captagdo de recursos, visando ao
atendimento de projetos estruturais especificos do campus;

IX. elaborar o relatdrio anual de prestacdo de contas do campus; e

X. representar o campus nos foros especificos da area, quando se fizer
necessario.

1.1.1 Coordenadoria Geral de Administra¢cao, Orcamento e Finangas

As atribuicdes da Coordenadoria Geral de Administracdo, Orcamento e Financas estdao
dispostos na Subsecdo |, descrito na integra, conforme descrito no Regimento Interno

dos Campi do IFES (IFES, 2016):



Subsecdo |

Da Coordenadoria Geral de Administragdo, Orcamento e Financas

Art. 23. A Coordenadoria Geral de Administragdo, Orcamento e Finangas
tem por competéncias:

I. gerir bens e servigos, bem como os contratos decorrentes destes;

Il. assessorar a DAP e demais 6rgaos do campus em assuntos relativos a
licitagGes, compras, contratos, protocolo, patrimonio, materiais e
suprimentos, transportes e servicos gerais através das unidades
subordinadas;

I1l. coordenar, orientar e acompanhar os processos administrativos relativos
a licitagOes, contrata¢des de bens e servigos, bem como a formulagdo de
termos de referéncia;

IV. adequar e fazer cumprir os procedimentos administrativos na forma
indicada nos pareceres e decisdes juridicas, garantindo a aplicabilidade dos
principios legais da administragdo publica;

V. atender demandas de fornecedores relativas a pagamentos, entrega de
material, aditamento de contratos e informacgdes gerais; e

VI. executar, em nivel de campus, os procedimentos relativos aos sistemas
de Governo Federal, disponibilizados para as dreas de administragdo,
servicos gerais e registro de cadastro.

1.1.2 Coordenadoria de Protocolo e Arquivo

As atribui¢des da coordenadoria de Protocolo e Arquivo estao descritas no Art. 24,

descrito na integra, conforme descrito no Regimento Interno dos Campi do IFES (IFES,

2016):

Art. 24. A Coordenadoria de Protocolo e Arquivo tem por competéncias:

. receber e controlar documentos e processos em fase de guarda
intermediaria e/ou permanente para arquivamento;

Il. ordenar a documentagdo, mediante o recebimento, registro e
classificagdo dos documentos;

Ill. conservar a documentacdo, mediante a utilizacdo de equipamentos
adequados e sob condi¢des ambientais ideais;

IV. aplicar a tabela de temporalidade, para arquivo de documentos gerados
no Ifes, evitando o crescimento desnecessario do acervo de documentos,
de acordo com as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos;

V. registrar e controlar a entrada e a saida dos documentos e
correspondéncia do campus;

VI. receber, autuar, interpretar e classificar os documentos com base no
Cddigo de Classificagdo de Assuntos adotados pelo Ifes e registra-los nos
Sistemas Informatizados;

VIIl. emitir, quando necessario, relatérios dos Sistemas Informatizados;
VIII. prestar informacgdes as partes interessadas sobre a tramitacdo de seus
processos e sobre as correspondéncias recebidas e expedidas;

IX. relacionar e distribuir as correspondéncias recebidas pelo campus via
Correios;



X. receber, selecionar e preparar a correspondéncia para expedi¢do via
correios, de acordo com as normas e procedimentos determinados pela
EBCT quanto a modalidade de expedicao;

XI. receber, conferir e relacionar os documentos, a fim de expedi-los, via
malote, para outros campi e para a Reitoria do Ifes;

XIl. receber, conferir, selecionar e distribuir os documentos oriundos dos
campi e da Reitoria; e

Xlll. fazer levantamento mensal da quantidade de correspondéncia
expedida.

Além do disposto no Regimento Interno supramencionado, de acordo com a Resolucao
do Conselho Superior n? 55/2019 de 6 de dezembro de 2019, que aprovou o
regulamento de abertura, cadastro, autuacdo e movimentacdo de processos
eletrénicos e documentos digitais no ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia
e Tecnologia do Espirito Santo, a Coordenadoria é “responsavel pelo recebimento e
formalizacdo de processos e documentos externos, e também pela orientacdo dos

demais setores da unidade quanto ao correto uso do moédulo Protocolo do SIPAC.”

1.1.3 Coordenadoria de Patrimonio, Materiais e Suprimentos
As atribuicbes da Coordenadoria de PatrimoOnio, Materiais e Suprimentos estdo
descritas em dois artigos Do Regimento Interno Campi Ifes — 2016, conforme descrito

no Regimento Interno dos Campi do IFES (IFES, 2016):

Art. 32. A Coordenadoria de Patrimdnio tem por competéncias:

I. administrar e executar os procedimentos relativos aos sistemas
disponibilizados, nos médulos de Patrimoénio das atividades do campus;

Il. realizar, periodicamente, ou a qualquer tempo, inventarios de bens
patrimoniais, conforme legislacdo vigente, excetuando-se o inventdrio
anual, que é realizado por comissao especifica;

Ill. elaborar e atualizar os Termos de Responsabilidade dos Bens
Patrimoniais pertencentes ao campus;

IV. efetuar guarda provisdria, conferéncia, distribuicdo e redistribuicao de
bens patrimoniais;

V. acompanhar o cumprimento de prazos de entrega dos bens patrimoniais;
VI. propor, quando necessario, a realizacdo de seguros de bens méveis e
imoveis;

VII. registrar os imoveis adquiridos junto ao campus ou dados em sistema
informatizado e/ou outro meio préprio;

VIII. realizar a incorporagao de bens patrimoniais ao acervo do campus;

IX. executar a baixa de bens patrimoniais considerados inserviveis ou
irrecuperdveis do patrimonio;



X. elaborar o Relatério Mensal de Movimentagdo de bens permanentes;
XI. realizar o tombamento dos bens patrimoniais adquiridos;

XIl. orientar os servidores sobre a importancia e necessidade de se exercer
controle sobre os materiais permanentes sob sua responsabilidade; e

XIIl. executar os procedimentos para encaminhar bens e equipamentos para
manutengao, empréstimos, cessdo, permuta, doagao etc.

Art. 33. A Coordenadoria de Materiais e Suprimentos tem por
competéncias:

I. administrar e executar os procedimentos relativos aos sistemas
disponibilizados, nos mdédulos de Almoxarifado;

Il. elaborar os inventarios anuais relativos aos materiais de consumo,
conforme legislacdo vigente, das movimentagdes realizadas;

I1l. fornecer meios de registro de qualidade e quantidade para a realizagdo
de inventarios anuais relativos aos materiais de consumo;

IV. dar suporte ao processo de elaboragdo do inventario anual de material
de consumo do campus, que sera realizado por Comissao especifica;

V. receber, classificar, identificar, codificar e armazenar adequadamente os
materiais adquiridos, assim como os produzidos na instituicao;

V1. acompanhar o cumprimento de prazos de entrega dos bens de consumo
adquiridos pelo campus;

VII. elaborar o Relatério Mensal de material de consumo demonstrando as
movimentacgdes realizadas; e

VIII. elaborar em articulagdo com as diretorias e coordenadorias a previsao
anual para aquisicdo de materiais de consumo.

1.1.4 Coordenadoria de Licitagdes e Compras
As atribuicdes do setor seguem descritas na integra de acordo com o Art. 28, conforme

descrito no Regimento Interno dos Campi do IFES (IFES, 2016):

Art. 28. A Coordenadoria de Licitagdo e Compras tem por competéncias:

|. participar da elaboragdo, em articulagdo com as Diretorias e
Coordenadorias Gerais do campus, a previsdo anual para a aquisicao de
materiais e servigos;

Il. analisar processos para aquisicdo de bens e servicos do campus;

Ill. processar as solicitacdes de aquisicdo de material e contratagdo de
servigos, na forma da legislacdo vigente;

IV. orientar o solicitante na elaboragdo de Termos de Referéncia;

V. realizar a pesquisa de mercado, quando necessario, em colaboragdo com
o solicitante;

VI. executar os procedimentos relativos aos processos de dispensa de
licitacdo e inexigibilidade, quando da contratacdo de bens e servicos.

VII. elaborar editais de licitagdes e minutas de contratos;

VIII. divulgar e publicar os atos relativos as licitagGes;

IX. responder a questionamentos, impugnacdes e recursos referentes aos
processos de licitagGes;

X. verificar a situacdo fiscal das empresas que, por ventura, forem
contratadas pela Administracdo no momento da licitacao;



XI. executar os procedimentos de licitacdo para formalizacdo das atas de
registro de pregos;

XIl. realizar os procedimentos necessdrios a concessdo de uso de espacos
fisicos do campus; e

XIII. realizar o cadastramento de fornecedores junto ao Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF — e guardar a documentacdo advinda de tal
atividade.

1.1.5 Coordenadoria de Execug¢do Or¢camentaria e Financeira
As atribuicOes do setor seguem descritas na integra de acordo com o Art. 25, conforme

descrito no Regimento Interno dos Campi do IFES (IFES, 2016):

Art. 25. A Coordenadoria de Execu¢dao Orcamentaria e Financeira tem por
competéncias:

I. executar as atividades de natureza orcamentaria e financeira, zelando
pelo cumprimento das normas em vigor;

Il. executar a aplicagdo dos recursos orcamentarios e extraorcamentarios,
mantendo o controle financeiro e opinando sobre eventuais altera¢cdes de
programacao;

Ill. proceder a liquidacdo das despesas e efetuar pagamentos;

IV. elaborar processos de concessdo e conferir a prestacdao de contas de
suprimentos de fundos;

V. coordenar, controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas pela
Tesouraria;

VI. manter os processos comprobatérios das despesas devidamente
arquivados; e

VII. proceder, no final de cada exercicio, ao levantamento de restos a pagar,
bem como a anula¢des de empenhos, correspondentes ao exercicio que se
encerra.

1.1.6 Coordenadoria de Contabilidade
As atribuicOes do setor seguem descritas na integra de acordo com o Art. 26, conforme

descrito no Regimento Interno dos Campi do IFES (IFES, 2016):

Art. 26. A Coordenadoria de Contabilidade e Controle tem por
competéncias:

I. controlar a aplicagdo dos recursos orgamentarios e extraorgamentarios,
mantendo o controle financeiro e opinando sobre eventuais alteragdes de
programacao;

Il. acompanhar e analisar as atividades de escrituragdo e controle contabil;
Ill. analisar e acompanhar balancetes mensais;
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IV. analisar e acompanhar balangos patrimoniais, financeiros,
orcamentarios e das variagoes;

V. manter documentos contdbeis convenientemente arquivados;

VI. colaborar nos estudos de definicdo dos custos de projetos;

VII. colaborar em processos de prestacdo de contas de convénios;

VIII. subsidiar os relatdrios de gestdo e prestacdo de contas;

IX. prestar assessoramento quanto a retencdo de tributos federais,
contribuicdes, liquidagdo de notas fiscais e classificagcdes de elementos de
despesas;

X. prestar informacées anuais quanto as retengdes do IRPF e IRPJ;

Xl. promover a prestagdao, o acerto e a conciliagdo de contas em geral,
conferindo saldo, localizando e retificando possiveis erros;

saldos, localizando e retificando possiveis erros;

XIl. acompanhar e atualizar a regularidade fiscal e previdencidria do
campus;

XIll. efetuar o registro no SIAFI do relatério mensal de movimentagdo do
almoxarifado do campus;

XIV. efetuar procedimentos necessarios ao encerramento do exercicio;

XV. analisar, no encerramento do processo, a prestacdo de contas dos
suprimentos de fundos; e

XVI. executar a conformidade contabil do campus.

1.1.7 Coordenadoria de Gestao de Contratos
As atribuicOes do setor seguem descritas na integra de acordo com o Art. 27, conforme

descrito no Regimento Interno dos Campi do IFES (IFES, 2016):

Art. 27. A Coordenadoria de Gestdao de Contratos tem por competéncias:

| — arquivar cronologicamente as cdpias dos contratos e seus aditivos, bem
como de todos os documentos referentes a contratagcdo, em arquivo
proprio;

Il — controlar os limites de acréscimos e supressdes, os prazos de vigéncia
dos contratos e aditivos, bem como executar os procedimentos para
notificacdes e aplicacdo de penalidades, a partir dos apontamentos do fiscal
ou da comissao

Il — preparar contratos, termos aditivos, apostilamentos e demais
documentos afins;

IV — solicitar portarias de designagao de fiscais e gestores dos contratos;

V —instruir os pedidos de reajuste, repactuacao e reequilibrio econdmico-
financeiro, verificando os pressupostos e documentos necessarios;

VI — conhecer integralmente o objeto do contrato;

VIII — registrar todas as ocorréncias legitimadas pelo fiscal, como faltas,
atrasos, ma execugao dos servicos e similares por parte dos empregados da
contratada, em livro ou sistema préprio;

IX — verificar, em conjunto com a equipe de fiscalizagdo, se a contratada
estd cumprindo todas as obriga¢Oes previstas no Edital de Licitagdo e no
instrumento de contrato, bem como observar a legislacdo aplicdvel ao
contrato celebrado, em funcdo do objeto do contrato, mantendo-se
atualizado em relagdo a suas alteragdes; e

X — elaborar e controlar a expedicdo de atestados de capacidade técnica,
ouvida a fiscalizagdo do contrato.
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1.1.8 Coordenadoria de Engenharia e Manutengao
As atribuicOes do setor seguem descritas na integra de acordo com o Art. 30, conforme

descrito no Regimento Interno dos Campi do IFES (IFES, 2016):

I. administrar as atividades inerentes a manutenc¢do e a conservagdo das
instalagGes do campus;

1. elaborar a previsdo anual de servigos;

Ill. acompanhar, inspecionar e atestar a execuc¢do de servicos e obras, em
parceria com servidor ou comissdo designada para tal fim;

IV. emitir parecer técnico nos processos de licitacdo cujo objeto seja o da
sua competéncia;

V. participar da elaboragdo e acompanhar a execugdo do plano diretor de
infraestrutura do campus;

VI. propor e acompanhar a implantagdo de projetos de melhoria na area de
engenharia e infraestrutura do campus, realizando a avaliacdo de estruturas
existentes.
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2 PANORAMA GERAL DOS TRABALHOS NO ANO DE 2021

A seguir trataremos de alguns relatérios de trabalhos desenvolvidos no ano de 2021,
como relatério de licitacOes, dispensas e inexigibilidades, de contratos, do orcamento,
de processos administrativos instaurados no campus, de Diadrias e de servicos de

infraestrutura.

z

E importante salientar que todas as despesas tém inicio com a abertura de um
processo administrativo, geralmente o setor demandante justifica a aquisicdo ou a
contratacdo do servico, descreve o objeto por meio do termo de referéncia. Apds
analise do processo e aprovacdo pela chefia imediata e pelas Diretorias de
Administracdo e Geral, bem como a verificacdo de disponibilidade orcamentdria e
enquadramento da modalidade licitatoria, o processo é remetido a Coordenadoria de
Licitacdes e Compras, a qual analisard as propostas de precos e verificara a
regularidade fiscal e trabalhista das empresas, quando a contratacdo for por meio de
dispensa de licitagao ou inexigibilidade de licitagdo. Caso seja uma licitagao, deve-se
elaborar edital, encaminhar para parecer juridico e, apds aprovacdo juridica e da

Direcdo Geral, publicar o edital e realizar a licitacdo.

Apods selecdo do fornecedor, por meio de dispensa, inexigibilidade ou licitacdo, a
despesa é empenhada e o contrato é firmado, a partir deste momento, existe uma
nova fase, a do acompanhamento do contrato. Cabe a Diregdo Geral designar um fiscal

ou uma comissao de fiscalizacdo para acompanhar a execug¢do do contrato.

Percebe-se que, para realizagcdo de qualquer contratagdo ou aquisicdo no campus,
varios setores e servidores sao envolvidos diretamente, seja na selegdo ou na
execucao contratual, haja vista, que varias fases devem ser percorridas até a efetiva

execuc¢ao do contrato.

2.1 LICITACAO

A lei 8.666/1.993, traz em seu art. 22 que as obras, servicos, inclusive de publicidade,

compras, alienacdes, concessdes, permissoes e locacdoes da Administracdo Publica,

13



guando contratadas com terceiros, serdao necessariamente precedidas de licitacdo,

ressalvadas as hipoteses previstas nesta Lei.

Segundo o art.3° da lei 8.666/1.993, a licitacdo destina-se a garantir a observancia do
principio constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo e a promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel e serd
processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e

dos que lhes sdo correlatos.
A lei 8.666/1.993 prevé as seguintes modalidades de Licitagao:

Convite, tomada de precos, concorréncia, concurso e leildo. O pregdo é uma
modalidade de licitagdo que foi instituida pela lei 10.520/2.002, tal modalidade é a

mais utilizada pelo campus em suas contratacgdes.

Importante salientar que em 01 de abril de 2021 foi sancionada a nova Lei de LicitacGes
e Contratos, a lei 14.133/2021, a nova lei estabeleceu que a lei 8.666/1993 sera

revogada apds decorridos dois anos de sua publicacdo.

Temos, ainda, o Regime Diferenciado de Contratacées (RDC), trazido pela lei
12.462/2011. Tal modalidade de licitacdo é utilizada no campus para contratacdes de

Obras.

2.1.1 Pregao

Modalidade licitatdria utilizada pelo governo brasileiro para contratar bens e servigos
comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no mercado,
independentemente do valor estimado. Instituido pela lei federal 10.520/2002 (Lei do

Pregdo) e regulamentado na forma eletrénica pelo Decreto 5.450/2005.

O Ifes campus Ibatiba realizou 05 (cinco) pregées eletronicos no ano de 2021, sendo

trés pelo sistema tradicional e dois pelo sistema de registro de precos, desses, um foi
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cancelado na aceitacdo por falta de proposta valida. Estes estdo previstos no inciso Il

do artigo 15 da lei 8.666/1.993 e foi regulamentado pelo Decreto 7.892/2013.

E importante frisar que os quantitativos desses pregdes geralmente n3o sdo apenas
do campus, mas de outros 6rgdos ou entidades da administracdo publica,
normalmente outros campi do Ifes. O Campus Ibatiba também participa, como érgao
participante, de licitagcOes realizadas por outros 6rgdos, em especial as gerenciadas por

outros campi do Ifes.

O sistema de registro de precos consiste no registro de precos para contratacdes
futuras, para tanto, gera-se um documento denominado ata de registro de precos, que
pode ter uma vigéncia maxima de 1 ano. Durante esse periodo, a fornecedora
beneficiaria da ata deve manter o preco ofertado na licitagdo e atender a demanda

dos 6rgdos de acordo com o quantitativo registrado na ata.

E relevante destacar que o quantitativo indicado antes da licitacdo pelo érgdo n3o
precisa ser adquirido em sua totalidade, assim como n3o pode ser extrapolado. E
importante que o 6rgdo faca uma estimativa precisa para ndo gerar falsas expectativas
para o fornecedor. Uma das vantagens do Registro de precos é que a licitacdo realizada

por esse sistema pode atender varios érgados, definidos da seguinte forma:

- Orgdo Gerenciador — E o 6rg3o ou entidade da administracdo publica federal
que fica responsdvel pela conducdo dos procedimentos para o registro de

precos e gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;

- Orgdo participante — E o 6rgdo ou entidade da administracdo publica que
participa dos procedimentos iniciais do registro de pregos, manifestando
interesse e incluindo seus quantitativos, integrando, assim, a ata de registro de

precos;

- Orgdo ndo participante — Também conhecido como “carona”, é o érgio ou
entidade da administracdo publica que, ndo tendo participado dos
procedimentos iniciais da licitacdo, faz adesdao a ata de registro de precos,
desde que atenda aos requisitos previstos no Decreto 7.892/2013, incluindo a
autorizacdo do 6rgdo gerenciador e o interesse do fornecedor em fornecer o
material ou prestar o servico.
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Tabela 1 — Pregdes Eletronicos 2021.

OBJETO VALOR HOMOLOGADO

Contratacdo de servicos de limpeza e conservagdo, com

fornecimento de materiais e equipamentos, visando a obtengdo de

adequadas condi¢Ges de salubridade e higiene, executados de forma RS 246.790,98
continuada, atendendo a demanda do Ifes Campus Ibatiba, mediante

postos de trabalho pelo periodo de 12 (doze) meses.

Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de transportes
coletivos de passageiros, em veiculos automotores, tipo 6nibus, em RS 6.171.721,440
ambito nacional.

CONCESSAO ONEROSA DE USO DE ESPAGO FiSICO pertencente ao

Instituto Federal do Espirito Santo — Campus Ibatiba, mediante a valor de R$ 80,90 para a cesta de
instalacdo de uma cantina (venda de lanches e refeicdo produzida, alimentos previstas no edital da
servida na modalidade refeigdo — almogo) para atender a demanda licitacdo.

de alunos, servidores e visitantes.

Aquisicao de nobreak uso de estagGes de trabalhos e equipamentos
que atendem a rede de dados, cameras IP para ampliacdo do

_ _ _ o o RS 1.185.497,62
sistema de videomonitoramento e pegas de reposi¢ao e atualizagdo

dos computadores Itautec

Fonte: Portal de Compras do Governo Federal (2021).

2.1.2 Dispensa de Licitagao

A contratagdo por meio da dispensa de licitagao é fundamentada no artigo 24 da Lei
8666/93. A regra é licitar, conforme previsto no art.2° da lei 8.666/1.993, porém,
existem situagdes em que a contratagdo direta é mais vidvel para a administracdo e
para o interesse publico. Dessa forma, a propria lei 8.666/1.993 trouxe a possibilidade

de contratacbes por meio de dispensa de licitacdo.

Necessario destacar que a nova lei de licitacdes também trouxe a possibilidade de
dispensa de licitagdo, artigo 75 da lei 14.133/2021, dessa forma, o campus ja iniciou a

transicao para fundamentar suas contratagdes e aquisicdes na nova lei.

No ano de 2021, o Ifes Campus lbatiba, realizou 38 (trinta e oito) dispensas de
licitagdo, trinta e quatro dessas foram baseadas no inc. Il do art. 24, que diz respeito
a aquisicao de materiais ou contratagdao de servicos que ndao sejam de engenharia,

cujos valores n3o ultrapassem RS 17.600,00 (Dezessete mil e seiscentos reais). Uma
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dispensa foi fundamentada no inciso XXIl, do art.24, da lei 8.666/1.993, esse
dispositivo é para contratacdo de concessiondria de energia elétrica, no caso do
Campus Ibatiba, a contratada foi a EDP ESCELSA. Duas dispensas foram baseadas no
inc. Il, do art.75 da lei 14.133/2021, que se refere a aquisicdo de materiais ou
contratacdo de servicos que ndo sejam de engenharia, cujos valores ndo ultrapassem
RS 50.000,00 (Cinquenta mil reais), houve também uma outra dispensa fundamentada
noinc. I do art. 75 da lei 14.133/2021, que se refere a contratacdo de obras e servicos
de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos automotores para valores de

até RS 100.000,00 (Cem mil reais).

As contratagdes e aquisicdes por meio de dispensa de licitagdo em razdao de valor
totalizaram RS 152.415,26 (Cento e Cinquenta e dois mil reais, quatrocentos e quinze
reais e vinte e seis centavos), além da contratacdo de empresa EDP ESCELSA que ficou
em RS 55.800,00, dessa forma, as contratacbes e aquisicdes por meio de dispensa
totalizaram um valor de RS 208.215,26 (duzentos e oito mil, duzentos e quinze reais e

vinte e seis centavos), no exercicio de 2021.

2.1.3 Inexigibilidade de Licitagao
Fundamentado pelo artigo 25 da Lei 8666/93, apds comprovada a inviabilidade de
competicdo, o administrador publico é autorizado a contratar diretamente o

fornecimento de produtos ou execuc¢do dos servicos.

Alei 14.133/2021 também trouxe a possibilidade da inexigibilidade de licitagdo no seu

artigo 74.

Em 2021, foram necessdrias 06 (seis) contratagdées por inexigibilidade, tais como:

Publicacdes oficiais, Correios e servico de fornecimento de agua.

Destaco que em 2021 todas as inexigibilidades foram fundamentadas na lei

8.666/1.993.
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2.1.4 Regime Diferenciado de Contratacao
O Regime Diferenciado de Contratacoes Publicas (RDC), instituido pela Lei 12.462, de
4 de agosto de 2011, é uma nova modalidade de licitacdo publica que tem como

grande objetivo ser um instrumento eficiente nas contratagdes publicas.

O RDC seria aplicavel exclusivamente as licitacdes e contratos necessarios a realizagdo
de eventos esportivos: Copa das Confederacdes de 2013, copa do mundo de 2014 e

Jogos Olimpicos e Paraolimpicos de 2016.

Como ja era de se esperar, também paulatinamente o RDC esta sendo ampliado, como
foi através da Lei n? 12.688/2012 (que incluiu as obras do Programa de Aceleracdo do
Crescimento - PAC - no RDC), da Lei n? 12.745/2012 (que incluiu também no RDC as
obras e servicos de engenharia do Sistema Unico de Saudde - SUS) e, mais
recentemente, da Lei n? 12.722/2012 (que incluiu 0 § 32 no art. 12 da Lei do RDC, para

abrir a possibilidade dos sistemas publicos de ensino utilizarem o referido regime).

A extensdo do RDC as contratacdes de obras e servicos de engenharia na area de
educacdo decorreu da publicagdo da lei 12.722/2012, que inseriu o paragrafo 32 no
artigo primeiro da Lei do RDC e, segundo a qual “além das hipéteses previstas no
caput, o RDC também é aplicavel as licitagOes e contratos necessarios a realizacdo de
obras e servicos de engenharia no ambito dos sistemas publicos de ensino” (BRASIL.

Lei n912.462, 2011).

O Ifes campus Ibatiba realizou 02 (duas) RDCs no ano de 2021.

Tabela 2 —RDC 2021.
OBJETO VALOR HOMOLOGADO

Contratagdo de empresa especializada em engenharia civil para
x . s RS 3.533.642,69
construcdo da biblioteca e do auditério.

Contratacdo de empresa para construcdo de refeitério dos alunos. Cancelado na aceitagdo

Fonte: Portal de Compras do Governo Federal (2021).
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2.2 CONTRATOS

Os contratos administrativos sdo tratados na lei 8.666/1.993, devem estabelecer com

clareza e precisdo as condi¢cdes para sua execucdo, expressas em cldusulas que

definam os direitos, obrigacGes e responsabilidades das partes em conformidade com

os termos da licitagao e da proposta a que se vinculam, conforme previsto no § 1°, do

art.54, da lei supracitada.

O campus Ibatiba manteve 20 contratos firmados durante o ano de 2021.

Segue abaixo a relagdo dos contratos vigentes no ano de 2021, importante ressaltar

que o valor dos contratos é o valor maximo, nao significa que foi o valor utilizado em

2021, alguns contratos como transporte coletivo e passagens aéreas, por exemplo,

tem um valor estimado:

Tabela 3 — Contratos.

OBJETO DO CONTRATO VIGENCIA

CONTRATADO

VALOR TOTAL

FISCAL

SERVIGO DE VIGILANCIA

03.265.996/0001-55

ADAUCY MENEGATTI LEMOS

01/02/2023 RS 266.047,20
PATRIMONIAL TRANSEGUR - SEGURANCA E JUNIOR
TRANSPORTE DE VALORES LTDA
10.581.285/0001-55
MARDEM  RIBEIRO  ROCHA
SERVICO DE MOTORISTA 16/01/2023 R$ 70.797,00 BARBOSA
WS SERVICOS TERCEIRIZADOS LTDA
RAPHAEL REIS SILVA
41.865.716/0001-39 }
. ANDRE PEREIRA PINTO
OBRA LABORATORIO 16/07/2022 R$ 26.999,00
EGB ENGENHARIA E SERVICOS LTDA
PAULA  KAROLINA  RANGEL
AMORIM
RAPHAEL REIS SILVA
17.278.082/0001-33
OBRA BIBLIOTECA 14/02/2024 RS 3.533.642,69 ANDRE PEREIRA PINTO
HAZA CONSTRUCOES DE EDIFICIOS
EIRELI
WEMERSON BRUNO HENRIQUES
90.180.605/0001-02
SEGURO DE VEICULOS 14/02/2022 R$ 580,00 RAPHAEL REIS SILVA
GENTE SEGURADORA SA
01.017.250/0001-05
, MAIARA GOLDNER DE SOUZA
PASSAGENS AEREAS 06/03/2023 RS 45.262,20 ,
VOETUR TURISMO E PINTO DIPRE
REPRESENTACOES LTDA
ALMOXARIFADO VIRTUAL 21/03/2024  06.698.091/0005-90 R$ 252.226,35  RAPHAEL REIS SILVA
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AUTOPEL AUTOMACAO COMERCIAL E
INFORMATICA LTDA

90.180.605/0001-02

SEGURO DE VEICULOS 27/03/2022 R$ 1.850,00 RAPHAEL REIS SILVA
GENTE SEGURADORA SA
76.535.764/0001-43
TELEFONIA 15/04/2022 RS 7.746,92 ARTUR MONTEIRO DA COSTA
Ol S.A - EM RECUPERAGAO JUDICIAL
09.168.704/0001-42
PUBLICIDADE 21/04/2025 R$ 100.000,00 MANOEL MORAES MOURA
EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAO
S.A
RAPHAEL REIS SILVA
27.335.066/0001-99
SERVICO DE LIMPEZA 18/05/2022 R$ 246.790,98
MEIRIELY ~ DONNA  MATOS
CUSTOMIZE SERVICOS EIRELI
GAUDIO
05.340.639/0001-30
GESTAO DE FROTAS 18/05/2022 R$ 126.323,08  RAPHAEL REIS SILVA
PRIME CONSULTORIA E ASSESSORIA
EMPRESARIAL LTDA
09.489.558/0001-57
SERVICO DE AUXILIAR DE 3
- 08/06/2022 R$ 125.309,16  ANDRE PEREIRA PINTO
MANUTENCAO ADSERVICON — ADMINISTRACAO,
SERVICOS E CONTABILIDADE LTDA
01.406.617/0001-74
ESTAGIARIO 31/07/2022 RS 4.854,84 EDVALDO MARTINS DE MELO
AGENCIA DE INTEGRACAO EMPRESA
ESCOLA LTDA
11.505.046/0001-89
SERVICO DE PORTARIA 02/08/2022 R$ 33.767,72  EDER MAURICIO GUEDES
TRANSCOLAR COMERCIAL PADUENSE
LTDA
29.423.785/0001-97
CANTINA 04/10/2022 R$ 8.160,00 MAYHURI ROBERTO BONIFACIO
HAGIL SERVICE INCORPORADORA
EIRELI
17.021.875/0001-72
AR CONDICIONADO 09/11/2022 R$ 60.452,89  WEMERSON BRUNO HENRIQUES
WESLEY RODRIGUES SILVA 114308
11.505.046/0001-89
JARDINAGEM 14/11/2022 RS 68.244,24  WEMERSON BRUNO HENRIQUES
TRANSCOLAR COMERCIAL PADUENSE
LTDA
30.746.491/0001-85
MEIRIELY ~ DONNA  MATOS
TRANSPORTE COLETIVO 11/11/2022 R$ 436.367,80 GAUDIO
BRASIL FRETAMENTOS EIRELI
USINA SOLAR 05/03/2022  27.500.796/0001-06 R$ 415.218,00 ANDRE PEREIRA PINTO
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PROBIOMAS PRODUTOS E SERVICOS
AMBIENTAIS EIRELI

02.959.392/0001-46
05/04/2021 UP BRASIL ADMINISTRACAO E RS 82.826,30 RAPHAEL REIS SILVA
SERVICOS LTDA

GESTAO DE FROTAS
(ENCERRADO)

23.395.242/0001-27 RAPHAEL REIS SILVA
SERVICO DE LIMPEZA 13/05/2021 R$ 169.589,84
(ENCERRADO) LIMPO CONSTRUCOES E SERVICOS 289, MEIRIELY ~~ DONNA
EIRELI GAUDIO

MATOS

SERVICO DE ADEQUAGAO 27.301.392/0001-85

ELETRICA DO BLOCO B 21/12/2021 R$ 311.600,00  ANDRE PEREIRA PINTO
(ENCERRADO) CHARLES DE MELO FERNANDES

Fonte: Coordenadoria de Gestdo de Contratos (2021)

2.3 ORCAMENTO

O Campus empenhou um total de R$ 2.518.817,04 (Dois milh&es, quinhentos e dezoito
mil, oitocentos e dezessete reais e quatro centavos), considerando os recursos de

todas as fontes.
Assim, resume-se a divisdo da seguinte forma:

« Recursos da Assisténcia Estudantil — Esses recursos foram descentralizados
pela fonte 0100, sendo empenhado o valor de RS 559.575,33 (Quinhentos e
cinquenta e nove mil, quinhentos e setenta e cinco reais e trinta e trés

centavos)

» Recursos de Emendas Parlamentares — Esses recursos vieram na fonte 8188, o
valor empenhado foi de RS 700.000,00 (Setecentos Mil reais), recursos de

Investimento, utilizados na contratacdo de obras e aquisicao de equipamentos.

» Recursos para execu¢do do Programa Familias Fortes — Esses recursos foram
descentralizados na fonte 0100, sendo empenhado um total de RS 87.886,24
(Oitenta e sete mil, oitocentos e oitenta e seis reais e vinte e quatro centavos),
o objetivo desse recurso é custear a execucao do Programa Familias Fortes. O
objetivo geral do programa é o bem-estar dos membros da familia a partir do
fortalecimento de seus vinculos e do desenvolvimento de habilidades parentais

e sociais. Os recursos foram disponibilizados via Ministério da Mulher, da
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Familia e dos Direitos Humanos, a previsdo é de que 150 familias do municipio

de Ibatiba sejam atendidas.

* Recursos para manuteng¢do e desenvolvimento do Ensino — Esses recursos
vieram na fonte 8100, sendo utilizados para custear despesas de Investimento
e de custeio; o orcamento para as despesas de custeio tem sua acao classificada
como 20RL, que é para o funcionamento das InstituicGes Federais de Educacdo
Profissional e Tecnologia; o orcamento para as despesas de Investimento, por
sua vez, tem sua acdo classificada como 20RG, que é para Expansdo e
Reestruturacdo da Rede Federal de Educacdo Profissional e Tecnolégica. Em
2021, o Campus Empenhou RS 1.171.355,47 (Um milh3o, cento e setenta e um
mil, trezentos e cinquenta e cinco reais e quarenta e sete centavos). Foram
empenhados RS 1.154.190,76 (Um milhdo, cento e cinquenta e quatro mil,
cento e noventa reais e setenta e seis centavos) para despesas de custeio e RS
17.164,71 (Dezessete mil, cento e sessenta e quatro reais e setenta e um

centavos) para despesas de investimento.

As despesas de custeio sdo referentes as aquisi¢des de bens de consumo, aos servicos
terceirizados, como limpeza e conservacao, vigilancia patrimonial e manutencdo, por

exemplo.

As despesas de Investimento sdo referentes as aquisices de bens permanentes ou

contratagdes de servigos de obras, por exemplo.

A execucdo do orcamento é realizada em 3 estagios, empenho, liquidacdo e

pagamento.

O primeiro estdgio da despesa é o empenho, segundo o art. 58 da lei 4.320/1.964, o
empenho da despesa é um ato emanado de autoridade competente, que cria para o
Estado obrigacdo de pagamento, obviamente que o pagamento sé pode ser realizado
apos o fornecedor do material ou do servico cumprir com sua obrigacdo referente ao

gue foi contratado.
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O segundo estdgio é a liquidacdo da despesa, que segundo o art. 63 da lei 4.320/1.964
¢é a verificacdo por parte da administracdo do direito adquirido pelo Credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito, ou seja, diz
respeito a conferéncia do material entregue ou do servico executado em relagdo ao
que foi contratado, caso esteja de acordo, a administracao deve autorizar a liquidacao

da despesa.

O terceiro e ultimo estdgio da despesa é o pagamento, quando o dinheiro é creditado
na conta do credor, segundo o art. 62 da lei 4.320/1.964, o pagamento sé pode ser

efetuado apds a regular liquidacdo da despesa.

A tabela a seguir demonstra detalhadamente todo o orcamentdrio empenhado

referente aos recursos da Assisténcia Estudantil:

Tabela 4 — Orcamentario da Assisténcia Estudantil.

DESCRICAO ELEMENTO DE DESPESA VALOR
Assisténcia Estudantil 339018-01 RS 559.575,33
Total Empenhado R$ 559.575,33

Fonte: SIAFI( 2021)

A tabela a seguir demonstra detalhadamente todo o orgcamentario empenhado de

Emendas Parlamentares:

Tabela 5 — Orcamentario de Emendas Parlamentares.

DESCRICAO ELEMENTO DE DESPESA VALOR
Aparelhos de Medicdo e Orientacgdo
. L. 449052-04 RS 5.300,00
(Central Analitica e Laboratdrios em Geral)
Colegdes e Materiais Bibliograficos (Livros) 449052-18 RS 93.474,50
Equipamentos de Laboratério (Central
" L. 449052-08 RS$ 5.710,00
Analitica e Laboratdrios em Geral)
Equipamentos de TIC (Telefonia) 449052-47 RS 10.380,00
Equipamentos para Audio, Video e Foto
(Camera Digital, Microfones e Caixas de 449052-33 RS$ 9.300,00

Som)
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DESCRICAO ELEMENTO DE DESPESA VALOR

Maquinas e Equipamentos Energéticos 449052-30 RS 21.941,40
Obras em Andamento (Adequacdo do
L. o 449051-91 R$ 26.999,00
laboratério de Hidraulica)
Obras em Andamento (Construgdo do
L o 449051-91 RS 526.895,10
Auditdrio e da Biblioteca)
Total Empenhado RS 700.000,00

Fonte: SIAFI (2021)

A tabela a seguir demonstra detalhadamente todo o orcamentario empenhado para

custear o Programa Familias Fortes.

Tabela 6 — Orcamentario referente ao Programa Familias Fortes.

DESCRICAO ELEMENTO DE DESPESA VALOR
Auxilio Financeiro a Estudantes 339018-01 RS 16.000,00
Bolsas para os profissionais que atuam no programa 339020-01 RS 22.000,00

Equipamentos para Audio, Video e Foto (Aquisicdo

de duas TVs e de uma caixa Acustica) 44905233 RS 6.274,38
Géneros de Alimentagao 339030-07 RS 11.622,00
Material de Expediente 339030-16 RS 7.905,36
Material de TIC (aquisicdo de dois computadores) 449052-35 RS 7.715,00
Material para festividades e Homenagens, Buffet. 339030-15 RS 16.369,50
Total Empenhado RS 87.886,24

Fonte: SIAFI (2021)

A tabela a seguir demonstra detalhadamente todo o orcamentdario empenhado para a

acdo orcamentaria de Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino:

Tabela 7 — Orcamentdrio do recurso para a acdo orcamentaria de Manutencdo e

Desenvolvimento do Ensino.

24



DESCRIGAO ELEMENTO DE DESPESA VALOR
Bolsas de Fomento para Projetos de
Pesquisa e Extensao e
Complemento do pagamento do
Auxilio emergencial de Inclusdo 339018-01 RS 22.049,18
Digital (RS 19.700,00 em Bolsas e RS
2.349,18 de Complemento do
Auxilio).
Combustiveis e Lubrificantes Para
L 339030-03 RS 109,60
Outras Finalidades
Comissdes e Corretagens (Gestdo
339039-03 RS 17.999,38
de Frotas)
Contribuicdo de lluminac¢do Publica 339047-22 RS 5.600,35
Diarias Nacionais Servidores 339014-14 RS 2.430,10
Emissdo de Certificados Digitais 339040-23 RS 312,00
Gds e outros materiais engarrafados 339030-04 RS 3.494,55
Géneros de Alimentacdo (Café e
, 339030-07 RS 3.589,70
Acucar)
Indenizagdes (pagamento de didria
do servigo de motorista em caso de 339093-01 RS 811,30
viagem que haja pernoite)
Manutencdo e Conservagao de bens
moveis de outra natureza (Recarga
. o 339039-20 RS 3.416,00
dos extintores de incéndio e reparo
de dois sofas)
Manutencdo e Conservagdo de
Equipamentos (Aparelhos de Ar 339039-17 RS 33.802,80
Condicionado)
Material de Copa e Cozinha 339030-21 RS 767,90
Material de Limpeza e Produtos de
L 339030-22 RS 630,90
Higienizagao
Material de manutencdo de bens
imoveis (Materiais de Construcdo 339030-24 RS 16.419,54
para manuten¢dao do campus)
Material de Processamento de
Dados (A maior parte desses itens
teve como objetivo o reparo dos 339030-17 RS 113.392,32
computadores para o laboratério de
informatica do Bloco D)
Material de Protecdo e Segurancga 339030-28 RS 2.095,75




DESCRIGAO ELEMENTO DE DESPESA VALOR
Material Educativo e Esportivo 339030-14 RS 140,00
Material Elétrico 339030-26 RS 11.721,49
Material Farmacoldgico (Vacinas) 339030-09 RS 3.840,00
Material Laboratorial 339030-35 RS 1.759,60
Material para divulgacdo 339030-59 RS 1.442,80
Material para identificacao 339032-16 RS 609,00
Material para Manutenc¢do de Bens
L. 339030-25 RS 2.390,26
Moveis
Material Quimico 339030-11 RS 936,00
Obras em Andamento (Construcdo
o - 449051-91 RS 17.164,71
do Auditdrio e da Biblioteca)
Pagamento de Taxas (Detran e ARTs
. . 339047-10 RS 1.318,90
para projetos de Engenharia)
Passagens Aéreas 339033-01 RS 901,50
Seguros em Geral 339039-69 RS 2.576,32
Servico de Correios 339039-47 RS 800,00
Servigo de Dedetizacgdo 339039-78 RS 4.721,30
Servigo de Energia Elétrica 339039-43 RS 55.800,00
Servigo de Jardinagem 339037-01 RS 65.000,00
Servigo de Limpeza e Conservagao 339037-02 RS 240.917,09
Servigo de Manutencgao Predial 339037-04 RS 123.454,09
Servigco de Motorista 339037-01 RS 20.000,00
Servigo de Portaria 339037-01 RS 26.267,72
Servico de Publicagdo Oficial nos
jornais de grande Circulagdo 339139-47 RS 14.000,00
Regional
Servigo de Radiodifusdo 339039-47 RS 7.930,00
Servigo de Transporte Coletivo para
. .. 339033-03 RS 28.951,00
Visitas Técnicas
Servico de vigilancia Patrimonial 339037-03 RS 251.499,23
Servicos de Abastecimento de Agua 339039-44 RS 23.999,76
Servicos de Apoio ao Ensino (Analise
339039-65 RS 1.844,00

de Solo)
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Servigos de Outsourcing -

. . 339039-84 RS 15.813,56
Almoxarifado Virtual
Servicos de Telecomunicagdes

. 339039-58 RS 7.746,92
(Telefonia)
Servicos  Técnicos  Profissionais
(Servigo de avaliagdo do valor dos
o, L. 339039-05 RS 7.000,00
imdveis do campus, necessario para
atendimento de normas)
Suprimento de Fundos (Cartdo

. 339030-96 RS 302,85
Corporativo)
Treinamento e Capacitacdo 339039-48 RS 3.586,00
Total Empenhado R$ 1.171.355,47

Fonte: SIAFI (2021)

2.4 PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM 2021

Segundo a lei 9.784/1.999, os processos administrativos podem ser iniciados de oficio
ou a pedido do interessado, de maneira geral, os atos administrativos sdo praticados
por meio de processos e, desde meados de 2019, sdo iniciados no Ifes — Campus
Ibatiba de maneira totalmente eletrénica por meio do Mddulo de Protocolos do

Sistema Integrado de Patrimo6nio, Administra¢ao — SIPAC.

Durante o ano de 2021, com a nova realidade dos processos totalmente eletronicos, e
tendo o Campus Ibatiba todas as suas unidades como protocolizadoras, foram abertos,
cadastrados e autuados no campus um total de 759 processos. Dos 759 processos, 15
foram iniciados diretamente pela Coordenagdo de Protocolo e Arquivos e 744 pelas

demais unidades protocolizadoras com auxilio daquele setor.

Segue, abaixo, tabela contendo dados sobre procedimentos relacionados a processos

e documentos realizados na Coordenadoria de Protocolos e Arquivos.

Tabela 8 — Procedimentos realizados em 2021.

Arquivamento de processos fisicos 28
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PROCEDIMENTO QUANTITATIVO

Arquivamento de processos eletronicos na unidade da coordenadoria no Sipac 15

Desarquivamento de processos fisicos -

Empréstimo de processos fisicos 5
Processos fisicos enviados por malote 10
Processos fisicos recebidos por malote e distribuidos aos respectivos setores 2
Documentos cadastrados na unidade da coordenadoria no Sipac 186

Fonte: Coordenadoria de Protocolo e Arquivo (2021)

2.5 RELATORIO DE DIARIAS DE 2021

Segundo o art.1° do Decreto 5.992/2006, o servidor fara jus ao recebimento de didrias
quando se deslocar a servigo da localidade onde tem exercicio para outro ponto do

territdrio nacional.

No ano de 2021 foram realizadas 16 viagens, sendo 13 com 6nus e 03 sem 6nus (o
registro da viagem foi realizado no SCDP para justificar a auséncia do servidor no
campus, porém, ndo houve pagamento de Diarias); 07 viagens foram registradas com
a motivagdo de viagem a servigo, 05 por motivo de Convocagdo, 02 por motivo de

Treinamento, 01 por motivo de congresso e 01 por motivo de Encontro/Seminario.

Foi realizado o pagamento de 8,5 didrias pelo Ifes — Campus Ibatiba no exercicio de
2021, totalizando RS 1.584,08 (Mil, quinhentos e oitenta e quatro reais e oito
centavos), levantou-se, também, o destino de cada viagem, conforme detalhado na
tabela abaixo, os dados foram obtidos no SCDP (Sistema de Concessdo de Diarias e

Passagens).

Importante destacar que a pandemia afetou no numero de viagens realizadas, esse

numero seria bem maior em um cendrio normal.
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Tabela 9 — Diarias de 2021.

PERCENTUAL EM PERCENTUAL EM

DESTINO QUANTIDADE VALOR ’ ’ ’
NUMERO DE DIARIAS VALOR DE DIARIAS

Vigosa 5 RS 843,36 37,04% 34,7%
Vitoria 3 RS 515,98 22,23% 21,23%
Barra de S3o Francisco 2,5 RS 557,61 18,52% 22,95%
Presidente Kenedy 1,5 RS 275,61 11,11% 11,34%
Santa Teresa 0,5 RS 84,93 3,7% 3,5%
Brejetuba 0,5 RS 67,68 3,7% 2,78%
Sado José do

. 0,5 RS 84,93 3,7% 3,5%
Mantimento
Total 13,5 RS 2.430,10 100% 100%

Fonte: SCDP (2021)

2.6 RELATORIO DOS SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL E INFRAESTRUTURA
REALIZADOS

Os servicos de Manutencdo Predial sdo coordenados pela Coordenadoria de
Engenharia e Manutencdo, e executados pelos funcionarios terceirizados da empresa
contratada, Adservicon Administragdo & Contabilidade LTDA. Os servicos de
manutencdo sdo essenciais para o bom funcionamento da Instituicdo, possibilitando a
conservacdao dos imdveis do campus. Temos, como exemplo, manutencdes
preventivas na rede elétrica, pintura dos prédios e demais servigos que garantem a

boa preservacao do patrimonio publico.

Em relacdo a infraestrutura, o campus teve acdes importantes no ano de 2021, as quais

serdo descritas de maneira sucinta abaixo:

+ Obra de Construgdo do Auditdrio e da Biblioteca: O contrato 01/2020, firmado
com a empresa Elite Construtora Eireli, foi rescindido no dia 08/10/2021 e
realizada nova licitagdao para continuidade da obra, a licitagdo foi concluida em

29 de dezembro de 2021 e a empresa Haza Construcoes de Edificios LTDA foi

29



contratada para continuidade da obra, pelo valor de RS 3.533.642,69 (Trés
milhGes, quinhentos e trinta e trés mil, seiscentos e quarenta e dois reais e

sessenta e nove centavos).

Obra de adequacdo do laboratério de hidraulica: Foi uma pequena Obra,
contratada por meio da Dispensa de licitacdo eletrénica 35/2021, apds a
selecdo do fornecedor, foi firmado o Contrato 02 2022, com inicio da vigéncia
em 17/01/2022 e encerramento em 16/07/2022, o valor é de RS 26.999,00

(Vinte e seis mil, novecentos e noventa e nove reais).
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3. CONSIDERACOES FINAIS

Este relatorio demonstrou inimeras atividades desempenhadas pela Administragao
do Ifes — Campus Ibatiba no exercicio de 2021. A informagdo é uma importante
ferramenta para subsidiar qualquer tomada de decisdo, dessa forma, os relatdrios

apresentados sdao essenciais para a gestao.

Durante o exercicio de 2021, varias atividades foram desenvolvidas pela administracdo
do Ifes — Campus Ibatiba, conforme demonstrado de maneira sucinta neste relatério
de gestdo, dentre as inUmeras atividades, destaco a retomada da obra de construgao

do auditério e da biblioteca.

O Campus empenhou um total de RS 1.171.355,47 (Um milhdo, cento e setenta e um
mil, trezentos e cinquenta e cinco reais e quarenta e sete centavos) na fonte de
recursos para manutencgdo e desenvolvimento do ensino e RS 559.575,33 (Quinhentos
e cinguenta e nove mil, quinhentos e setenta e cinco reais e trinta e trés centavos) na
fonte de recursos para assisténcia estudantil. Para o exercicio de 2022, a previsdo é de
que o campus tenha um orcamento de R$ 1.812.932,52 (um milh3o, oitocentos e doze
mil, novecentos e trinta e dois reais e cinquenta e dois centavos) na fonte de recursos
para manutencdo e desenvolvimento do ensino e na fonte de assisténcia estudantil a
previsdo é de RS 482.578,18 (quatrocentos e oitenta e dois mil, quinhentos e setenta

e oito reais e dezoito centavos).

As informacgdOes apresentadas no relatdrio sdo subsidios essenciais para a tomada de
decisOes da gestao, impactando, assim, no presente e no futuro da Institui¢ao. Sendo
assim, a Diretoria de Administracdo e Planejamento, com o auxilio das coordenadorias
a ela subordinada, pretende continuar e aprimorar, a cada ano, a elaboracdo destes

relatorios.
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